
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ วิทยาลัยชุมชนน่าน สำนักงาน                     โทรศัพท์ 0 5471 0329   
ที่  อว 0610.20(X)/XXXX          		 วันที่    กันยายน 2569
เรื่อง  ส่งใช้เงินยืมค่า........ 
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนน่าน
ด้วยข้าพเจ้า                              ตำแหน่ง                  เป็นผู้รับผิดชอบ งาน                      ได้ขอยืมจาก งบประมาณ                 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 ภายใต้แผนงาน                  งบเงินอุดหนุน รหัสกิจกรรมย่อยที่              ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ..........................ทั้งสิ้น xx,xxx บาท (ตัวหนังสือ) ตามสัญญายืมเงินเลขที่               ซึ่งได้ดำเนินการ ในวัน                ที่ xx xxxx ๒๕xx เสร็จสิ้นแล้ว จึงขอคืนใบสำคัญรับเงิน เป็นเงิน xx,xxx บาท (จำนวนเงิน) ส่งเงินคืนเหลือจ่าย เป็นเงิน x,xxxบาท (จำนวนเงิน) ขอเบิกเงินเพิ่ม เป็นเงิน...-...บาท (...-...)ซึ่งเอกสารใบสำคัญประกอบด้วยรายการดังต่อไปนี้ 
	1. ค่าวิทยากร ไม่ใช่บุคลากรของรัฐ
	(อัตรา 1,200 บาท/ชม. x   คน)       
	x,xxxx  บาท

	2. ค่าที่พักสำหรับ               .
	(อัตรา ๑,45๐ บาท x   คน)               
	x,xxxx  บาท

	3. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
	(อัตรา ๓๕ บาท x   คน)                     
	x,xxxx  บาท

	4. ค่าอาหารกลางวัน
	(อัตรา 120 บาท x   คน)                              
	x,xxxx  บาท

	5. ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง
	(อัตรา 4 บาท/กม.  x  คน x กม.)                     
	x,xxxx  บาท


		รวมทั้งสิ้น จำนวนเงิน xx,xxx บาท (จำนวนเงิน)
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุมัติ
	



                  (        ชื่อ – สกุล       ) 	                      
               ตำแหน่ง  

 ฝ่ายงานแผน ตรวจสอบผลการดำเนินงานเรียบร้อย


            (นายกันต์ธีร์ กันทะตา)	                              ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา

ฝ่ายการเงิน ตรวจสอบเอกสารแล้วถูกต้อง


          (นายภาณุเดช มูลจะคำ)	
    ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี   



	






(นางสาวทิพวรรณ  สุขมี)
ตำแหน่ง  หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ





(นายกิตติกรณ์  สมยศ)
ตำแหน่ง  รองผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนน่าน

                        อนุมัติ





(นางสาวพิมลพรรณ  สกิดรัมย์)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนน่าน ปฏิบัติราชการแทน
ผู้อำนวยการสถาบันวิทยาลัยชุมชน
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